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Instrukcja dla oferentów
GLIWICE, styczeń 2011 roku
I. INFORMACJE OGÓLNE

1. Oferent winien zapoznać się z całością Instrukcji.
2. Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę. Oferent, który przedłoży  więcej niż jedną ofertę zostanie wykluczony z postępowania.

3.Oferent poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

4.Oferty nie podlegają zwrotowi.
II.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Ofertę stanowi druk OFERTA wraz z załącznikami i wymaganymi dokumentami. Oferta powinna być sporządzona w sposób czytelny w języku polskim oraz podpisana i opieczętowana przez upoważnionego przedstawiciela oferenta. Dokument /strony/ nieczytelne będą uznane za nieważne.

2. Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami powinny być ponumerowane w sposób ciągły                    i parafowane przez upoważnionego przedstawiciela 

oferenta.

3. Wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów lub kserokopii. Dokumenty złożone w formie oryginałów muszą być parafowane. Zamawiający dopuszcza parafowanie przez jedną z osób podpisujących ofertę.

4. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą " ZA ZGODNOŚĆ              Z ORYGINAŁEM " i poświadczone za zgodność przez oferenta.

5. Oferty złożone po upływie terminu składania ofert określonego w Instrukcji dla oferentów
zostaną odesłane bez otwierania.

6. Wydzierżawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez oferenta kserokopia dokumentu jest nieczytelna, lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, a zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.
7. Osoby wskazane w dokumencie upoważniającym do występowania w obrocie prawnym lub posiadające pełnomocnictwo muszą złożyć podpisy na:

· wszystkich stronach oferty

· załącznikach

· oraz w miejscach, w których oferent naniósł zmiany.
8. W przypadku, gdy oferenta reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo podające zakres, podpisane przez osoby  reprezentujące osobę prawną lub fizyczną.

9. Oferta winna być złożona w zamkniętej kopercie, która będzie zaadresowana:
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i oznaczona nazwą „Dzierżawa pawilonu z przyległym terenem na terenie Giełdy   Samochodowej w Gliwicach”.
III. DOKUMENTY WYMAGANE OD OFERENTÓW
A) Odpowiednio do formy organizacyjnej:

-  zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub aktualny wypis                                  z odpowiedniego rejestru  (ważne sześć miesięcy od daty wystawienia).
- oświadczenie władz firmy, że nie jest ona przedmiotem postępowania upadłościowego, likwidacyjnego lub układowego.
-    oświadczenie o akceptacji warunków przetargu.  
Oferty nie zawierające w/w kompletu dokumentów i oświadczeń zostaną odrzucone                               z postępowania.
IV. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU PRZETARGU
Pawilon jest budynkiem o lekkiej konstrukcji stalowo – blaszanej z przeszkleniami typu witryna              o powierzchni całkowitej 108 m². Pawilon jest wyposażony w instalację wod-kan i elektryczną oraz WC. Teren jest całodobowo strzeżony. 

Powierzchnia terenu przyległego – około 500 m2.
Warunki dodatkowe – rodzaj prowadzonej działalności:
Prowadzenia całotygodniowej działalności handlowej z branży motoryzacyjnej: komis, salon samochodowy, małe  i średnie maszyny budowlane.

Dodatkowa działalność: nauka jazdy, w tym samochody ciężarowe, wózki, maszyny budowlane –    w dniach funkcjonowania giełdy do uzgodnienia z kierownikiem obiektu .

Oględzin pawilonu należy dokonać w terminie uzgodnionym z kierownikiem obiektu,                     tel. 32 279 7974
Obowiązki Dzierżawcy:
- protokolarne przejęcie od Wydzierżawiającego pomieszczeń wraz z ich wyposażeniem
- uzyskanie wszelkich uzgodnień pozwoleń niezbędnych do prowadzenia działalności;

- utrzymanie czystości w wynajmowanych pomieszczeniach oraz na prowadzących do nich drogach   komunikacyjnych.

V.   Zabezpieczenie umowy dzierżawy
Zabezpieczeniem umowy będzie kaucja gwarancyjna w wysokości trzymiesięcznego czynszu dzierżawnego zdeponowana na rachunku bankowym Wydzierżawiającego.
VI.  Czynsz i wadium
                                          Czynsz wywoławczy – 2 500,00 zł brutto miesięcznie
                                                             -  wadium – 5 000,0 zł  
- wadium należy wpłacić na konto TUR Gliwice – ING Bank Śląski numer 60 1050 1298 1000 0022 7709 6950 przed terminem otwarcia ofert
- kwota wadium zostanie zaliczona na poczet kaucji gwarancyjnej

- Wydzierżawiający ma prawo dokonywania potrąceń z kaucji gwarancyjnej w przypadku zalegania Dzierżawcy z płatnościami zgodnie z umową

- Oferent, którego oferta została wybrana traci wadium w przypadku odmowy podpisania umowy.
VII OKRES DZIERŻAWY

                Trzy lata od daty podpisania umowy
VIII.  WSKAZANIE TERMINU I MIEJSCA SKŁADANIA OFERT

Oferty należy składać w siedzibie Wydzierżawiającego w Gliwicach przy ul. Toszeckiej 137 (Hotel Leśny) w sekretariacie ( pok. Nr 126 ) w godz. 800-1500 w dni robocze w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 lutego 2011 roku do godz. 1000.
IX  SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ
1. Do udzielania wyjaśnień dotyczących Instrukcji dla oferentów upoważniony jest Paweł Tyrakowski, tel. 32 279 79 74.
X.  MIEJSCE, TERMIN, TRYB OTWARCIA I OCENY OFERT

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 11 lutego 2011  roku. w siedzibie zamawiającego o godzinie 1030.
2. Oferty zostaną otwarte komisyjnie w obecności przybyłych oferentów.

3. Podczas otwierania kopert z ofertami, Wydzierżawiający ogłosi nazwy oferentów, ich adresy                i czynsze ofertowe.

1. W przypadku, gdy oferent nie był obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek zamawiający prześle mu informację, które zostały ogłoszone podczas otwierania ofert.

2. Zamawiający dokona oceny ofert.

6. Wydzierżawiający wydzierżawi pomieszczenia oferentowi, który zaoferuje najwyższy  czynsz.

7. Obecność oferentów nie jest obowiązkowa.
8. Wydzierżawiający  może żądać dodatkowych wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

9. O wyniku postępowania Wydzierżawiający poinformuje oferentów pisemnie. 
XI.  OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU i DOKONYWANIA ICH OCENY

1. Kryterium wyboru oferty stanowić będzie:

a) czynsz  - 100 %
ZA NAJKORZYSTNIEJSZĄ ZOSTANIE UZNANA OFERTA Z NAJWYŻSZYM CZYNSZEM OFERTOWYM

ZAŁĄCZNIKI:

1.Wzór umowy.
2. Formularz „ OFERTA ”.
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